
 

NOTULEN RAPAT 

Agenda : Rapat Koordinasi Internal Dinas 

Hari, tanggal : Jumat, 29 September 2023 

Tempat : Ruang Rapat Pimpinan 

Waktu : 13.30 – 15.00 Wita 

Presensi : Terlampir 

 

No Subjek Tanggapan Keterangan 

Pertemuan hari ini dimaksudkan untuk membahas persiapan rapat evaluasi kinerja dan 
keuangan dan kegiatan lainnya yang dianggap penting. 

  1. Kick Off Meeting TW.IV 
dan Evlap TW.III 2023 

• Pelaksanaan Rapat Evaluasi Kinerja dan Keuangan 
dilaksanakan pada tanggal 01 – 02 Oktober 2023, pukul 
19.00 Wita. 

• Unit kerja wajib hadir : 
Sekretariat, Bidang Pemberdayaan Pemuda, Bidang 
Pengembangan Pemuda, Bidang Pembudayaan Olahraga, 
Bidang Peningkatan Prestasi Olahraga dan UPTD PPO. 

• Pengelola Keuangan Dinas Pemuda dan Olahraga Prov. 
Kaltim (PA, KPA, PPTK, BP, BPP, PPK dan PP). 

• Bahan yang perlu dipersiapkan meliputi : 
Laporan Realisasi TW III per masing-masing unit kerja 
berdasarkan INPUT TEPRA 2023. 
Laporan  Rencana Pelaksanaan Kegiatan TW IV dan Target 
Penyelesaian Pekerjaan atau Kegiatan. 

• Penambahan Alokasi Anggaran pada ABT 2023. 

• Penyampaian kendala dan permasalahan pada masing-
masing kegiatan yang akan dilaksanakan pada TW. IV. 
 

2. Penyempurnaan 
pelaksanaan kegiatan 
(KAK dan RAB)  

• Seluruh pelaksana kegiatan (Kabid/KPA) wajib 
menyampaikan KAK Kegiatan beserta pendanaanya, agar 
pimpinan dapat memahami lebih jauh terhadap target yang 
akan dicapai serta dapat memberikan arahan teknis atau 
kebijakan lainnya terhadap kegiatan yang diajukan. 

• Kepada pelaksana kegiatan yang tidak menyampaikan KAK 
Kegiatan beserta kelengkapannya, maka diperintahkan 
kepada sekretariat melalui sekretaris dan sub bagian 
keuangan (Verifikator) untuk tidak melakukan pencairan 
pelaksanaan kegaitan dimaksud. 

• Telaahan Staf harus mengacu pada KAK kegiatan yang 
disampaikan kepada pimpinan dengan melakukan koordinasi 
dengan pimpinan. 

• Arahan ini agar dapat segera ditindaklanjuti oleh seluruh 
pelaksana kegiatan sejak tanggal 01 Oktober 2023 dan 
seterusnya dan menjadi perhatian serius. 



 

 

3. Optimalisasi Staf PPBJ • Memaksimalkan staf yang sudah ditugaskan menjadi tenaga 
bantu pelaksanaan pengadaan barang dan jasa pada masing-
masing unit kerja. 

• Staf yang dianggap tidak mampu melaksanakan penugasan 
tersebut mohon dapat segera menyampaikan kepada 
pimpinan, agar dapat diambil solusi apakah akan diganti 
dengan staf yang lain yang dianggap mampu dan cakap. 

4.  Pelaksanaan Maulid 
Nabi Besar Muhammad 
SAW dilingkungan 
Dispora Kaltim 

• Rencana pelaksanaan pada : 
Hari : Jumat 
Tanggal : 6 Oktober 2023 
Pukul : 09.00 wita – selesai 
Tempat : Aula Dispora Kaltim 
Tema :  
“Meneladani Akhlak Nabi Besar Muhammad SAW sebagai 

Bekal Membangun Pribadi yang Unggul” 

Undangan : Seluruh Pegawai ASN dan Non ASN (Muslim) 
Pakaian : Muslim 

• Ketua Pelaksana : Sri Wartini, SE, MM (Sekdispora) 
Koordinator Acara : Sulaiman, S.Ag (Analis Kebijakan Bidang 
PPO) bertugas mencari penceramah sebagaimana acara 
dimaksud. 

• Seluruh staf sekretariat terlibat dalam persiapan acara 
dimaksud. 

• Adapun berkaitan hal lainnya yang belum tercantum dalam 
notulen ini akan disampaikan kemudian secara persuasif dan 
koordinatif. 

• Acara Maulid Nabi Besar Muhammad SAW dilaksanakan 
setelah pelaksanaan senam bersama didepan kantor 
Dispora. 

5. Senam Pagi  • Kepada seluruh pegawai ASN maupun Non ASN Dilingkungan 
Dinas Pemuda dan Olahraga Provinsi agar dapat 
mengikutinya senam pagi bersama pada setiap hari Jum’at. 

• Berpakaian olahraga. 

 

Notulensi, 

Ttd 

Ahmad Juanda, ST 
NIP. 197708112010011014 

 

 

 

 



 

 

LAMPIRAN 

DAFTAR KEHADIRAN 

No Nama Jabatan 

1 H. M. Agus Hari Kesuma, SE, MM, M.Si Kepala Dinas 

2 Sri Wartini, SE, MM Sekretaris 

3 Rasman, SE, M.Si Kepala Bidang PEP 

4 Ruspiansyah, SE, M.Si Kepala UPTD PPO 

5 Armeyn Arbianto, S.STP Kasubag TU UPTD PPO 

6 Junaidi, SE Kasi Stadion Utama 

7 Entje Achmad Zubairy, SE Kasi Stadion Madya 

8 Rabihatun Wahidah, S.Kom, M.Si Analis Kebijakan Bidang PPO 

9 Hasbar, S.Pd. M.Pd Analis Kebijakan Bidang PMP 

10 Thomas Alfa Edison, M.Kes Analis Kebijakan Bidang PO 

11 Agung Sugiarto, SE Analis Kebijakan Bidang PEP 

12 Hj. Suriani, S.Pd Analis Kebijakan Bidang PO 

13 Nurdin, S.SP Analis Kebijakan Bidang PO 

14 Fitrah  Hitayah, SE Analis Perencana Ahli Muda 

15 Enok Sahadah, SE Analis Kebijakan Bidang PPO 

16 Sulaiman, S.Pd. M.AP Analis Kebijakan Bidang PPO 

17 Ahmad Juanda, ST Analis Pengembangan Sarpras 

18 Yudi Haryanto, SE - 

19 Rusli, SE - 

20 Hendry Febryanto - 

21 Annie Mulyono - 
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